KITOLTESI UTMUTATO

ASP-ADO-MHT IFORM TiPUSU URLAPHOZ
MEGHATALMAZAS ONKORMANYZATI ADOUGYEKBEN

A meghatalmazas onkormanyzati adoiigyekben torténé — elektronikus, illetve papir alapu -
megtételére Kava Kozség Onkormanyzati Adohatosaganal az .,ASP-ADO-MHT” megnevezésii iForm

nyomtatvany szolgal.

Magéanszemélyek hasznalhatjdk a hivatal honlapjarol letolthetd ,,EGERMH” nevii Meghatalmazas
nyomtatvanyt is.

Az addigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI térvény (tovabbiakban: Air.) 14- 21. §-a rendelkezik
az adohatosag eldtti képviseletrdl, amely kimondja, hogy ha térvény nem irja eld az ligyfél személyes
eljarasat, helyette torvényes képviseldje vagy az altala vagy torvényes képviseldje altal meghatalmazott
személy, tovabba az ligyfél és képviseldje egylitt is eljarhat. Jogi személy torvényes képvisel6jének
eljarasa személyes eljarasnak minésiil.

Allandé meghatalmazas esetén a meghatalmazottak kore eltérd attol fiiggden, hogy a meghatalmazo
maganszemély, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezet. Az Air.
tételesen felsorolja azokat a személyeket, akik adoiigyekben meghatalmazottként jarhatnak el. Az
alland6 meghatalmazas alapjan eljarni jogosultak:

Jogi személyt és egyéb szervezetet az adohatosag elott allandé meghatalmazas alapjan

a) a képviseleti jogosultsagat igazold nagykoru tag, foglalkoztatott - fidktelep esetében ideértve az
anyavallalat foglalkoztatottjat is -,

b) kamarai jogtanacsos,

c) ligyvéd,

d) tigyvédi iroda,

e) eurdpai kdzosségi jogasz,

f) nyilvantartasba vett adoszakértd, nyilvantartasba vett okleveles adoszakértd, nyilvantartasba vett
adotanacsado, konyvvizsgalo, konyveld,

g) szamviteli, kdnyvviteli szolgaltatasra vagy adotanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasag, illetve egyéb
szervezet torvényes vagy szervezeti képviseldje, foglalkoztatottja, tagja,

h) kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos tigyben termékdij ligyintéz6 szakképesitéssel rendelkezo
személy is €s

i) a jovedéki adordl szoldo torvény szerinti jovedéki liggyel kapcsolatban jovedéki ligyintézo
szakképesitéssel rendelkezd személy is képviselheti.

Természetes személyt az adohatésag elétt allando meghatalmazas alapjan barmely - képviseletre
alkalmas - nagykort személy is képviselheti.

A Meghatalmazas nyomtatvany két fejezetbol all: elolapbol és folapbol.

ELOLAP

Az eldlap a bekiild6 személyes adatait tartalmazza, amelyek automatikusan betdltddnek, abban az
esetben, ha On {igyinditas eldtt tigyfélkapun keresztiil bejelentkezett. A hianyzo6 adatokat (tartézkoddasi
hely, levelezési cim, e-mail cim, telefonszam stb) kérjiik kit6lteni. Az el6lapon kotelez6 kitdlteni a
meghatalmazott mez6t, amelynek Osszhangban kell lenni az ligyinditaskor valasztott lehetdséggel.
Képviselot csak a bekiildo sajat nevében hatalmazhat meg elektronikus Gton. Minden mas esetben a



meghatalmazast ki kell nyomtatni és bizonyitd erejii maganokiratba vagy kozokiratba kell foglalni.
FOLAP

»Meghatalmazas modja” valasztasa kotelez6. Az adozo a képviselet ellatasara allando- vagy eseti
meghatalmazast adhat. Az eseti meghatalmazas nem allando jellegli képviseletre, hanem
meghatarozott eljaras soran vagy eljarasi cselekmény tekintetében jogositja a meghatalmazottat
képviseletre.

l. Meghatalmaz6 adatai:

Az adozd jellegének valasztasatol fliggden vagy az el6laprol atemelddnek, vagy cég esetén kotelezd
kitolteni.

Amennyiben az El6lapon a "Nem meghatalmazott" opcid a kivalasztott, ugy az ad6z6 jellege nem lehet

b

,Ceég”.
1. Meghatalmazott adatai:

Onallo vagy egyiittes képviseletre jogosult meghatalmazott kivalasztasa utdn a személyes adatok
kitolthetdvé valnak.

1. Képviselet adatai:

A képviselet jogcimét, a képviselet kezdetét-végét és a meghatalmazas targyat, jogkorét kell megadni.
V. Felelosség vallalasi nyilatkozat, datum, aldiras

Tanuk alkalmazasara vonatkoz6 szabalyok

Az Air. 15. § (1) bekezdése értelmében a meghatalmazast kozokiratba vagy teljes bizonyitd erejii
maganokiratba kell foglalni vagy jegyzokdnyvbe kell mondani.

Kozokiratnak mindsiil a polgéri perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.)
323. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az olyan papir alapu vagy elektronikus okirat, amelyet birdsag,
kozjegyz6 vagy mas hatdsag, illetve kozigazgatasi szerv ligykorén beliil, a jogszabalyi rendelkezéseknek
megfelel6 mdodon allitott ki.

A Pp. 325. § (1) bekezdése értelmében teljes bizonyito erejii a magdanokirat, ha

a) a kiallitd az okiratot sajat keziileg irta és alairta,

b) két tant igazolja, hogy az okirat alairdja a részben vagy egészben nem altala irt okiratot el6ttiik irta
ala, vagy alairasat eldttiik sajat kezii alairasanak ismerte el; igazolasként az okiratot mindkét tanu alairja,
tovabba az okiraton a tantik nevét €s - ha térvény eltéréen nem rendelkezik - lakohelyét, ennek hianyaban
tartozkodasi helyét olvashatoan is fel kell tiintetni,

¢) az okirat alair6janak alairasat vagy kézjegyét az okiraton birod vagy kozjegyzo hitelesiti,

d) az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a ra vonatkozd szabalyok szerint
megfelelden alairja,

e) iigyvéd vagy kamarai jogtanacsos az altala készitett okirat szabalyszeri ellenjegyzésével bizonyitja,
hogy az okirat alairdja a mas altal irt okiratot el6tte irta ala vagy alairasat el6tte sajat kezii alairasanak
ismerte el,

f) az elektronikus okiraton az alair6 a mindsitett vagy mindsitett tantsitvanyon alapuld fokozott
biztonsagl elektronikus alairasat vagy bélyegz6jét helyezte el, és - amennyiben jogszabaly tgy
rendelkezik - azon id6bélyegz6t helyez el,



g) az elektronikus okiratot az alair6 a Kormany rendeletében meghatarozott azonositasra visszavezetett
dokumentumhitelesités szolgaltatassal hitelesiti, vagy

h) olyan, térvényben vagy kormanyrendeletben meghatarozott szolgaltatas keretében jott 1étre, ahol a
szolgaltato az okiratot a kiallitd azonositasan keresztiil a kiallitd személyéhez rendeli és a személyhez
rendelést a kiallitd sajat kezii alairasara egyértelmiien visszavezetheto adattal egyiitt vagy az alapjan
hitelesen igazolja; tovabba a szolgaltatd az egyértelmii személyhez rendelésrdl kiallitott igazolast
elektronikus dokumentumba kapcsolt, elvalaszthatatlan zaradékba foglalja és azt az okirattal egytitt
legalabb fokozott biztonsagh elektronikus bélyegzdvel és legalabb fokozott biztonsagh idébélyegzdvel
latja el.

Fentiek alapjan tanuk alkalmazéasa csak az egyéb szervezet meghatalmazo esetén sziikséges, jogi
személy meghatalmazo esetében — amennyiben a képviseletére jogosult személy a rd vonatkozo
szabalyok szerint megfelelden alairja — a meghatalmazas teljes bizonyité erdvel rendelkezik.



