ALLASPALYAZAT

Pandi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Igazgatasi, szocialis ligyintézo
Munkakor/feladatkdr betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok):

- Titkarsagi feladatok, ASP szakrendszerek hasznalata — honlap kezelése-

- Szocialis alapellatasok megszervezése, €s egyéb szocialis ligyekkel kapcsolatos feladatok
ellatasa.

- Hagyatéki ligyintézés

- Kornyezettanulmanyok készitése, nyilvantartdsok vezetése, statisztikai adatszolgaltatas
teljesitése

- Munkakorében felmeriild bizottsagi, illetve képviseld-testiileti eldterjesztések készitése,
jegyzokonyv készités

- kozutkezeldi engedélyek, hatdsagi igazolasok eldkészitése

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozott, 40 ora, Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Kava

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.):

Hatarozott munkaviszony: 3 év

A jogallasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a kdzszolgalati tisztvisel0krol
sz616 2011. évi CXCIX torvény rendelkezései az irdnyadoak.

A palyazatokat benyujtani postai uton a Pandi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2214 Pand, F6é
ut 84. cimre, vagy személyesen a Pandi K6zos Onkormanyzati Hivatal (2214 Pand, Fé ut 84.)
jegyz6jéhez, vagy email Gtjan a jegyzo@pand.hu email cimre lehet. Tovabbi tajékoztatast
Arvai-Barany Zsuzsanna jegyzé nyujt a 0629/430-240-es telefonszamon.

A jogviszony létesitésekor 3 havi probaido keriil kikotésre. A palyazat kiirdja fenntartja a
palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

Feltételek, elonyok
Palyazati feltételek

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
Biintetlen eldélet
Cselekvoképesség
Magyar allampolgarsag



Elvart végzettség/képesités: 4. Erettségi, vagy kdzépfoku szakképesités
Palyadzat elbirdldsa sordan elényt jelent
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati elonyok:
6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga;

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatimaszto dokumentumok:
fényképes onéletrajz
3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
hozz4jarulo6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol-
végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.11.27.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatok elbiralasa folyamatos.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.11.29.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: honlap, hirdetd

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.12.04.



