
ÁLLÁSPÁLYÁZAT 

 

Pándi Közös Önkormányzati Hivatal 

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében 

 

Igazgatási, szociális ügyintéző  

Munkakör/feladatkör betöltésére. 

 

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):   

- Titkársági feladatok, ASP szakrendszerek használata – honlap kezelése- 

- Szociális alapellátások megszervezése, és egyéb szociális ügyekkel kapcsolatos feladatok 

ellátása.  

- Hagyatéki ügyintézés 

- Környezettanulmányok készítése, nyilvántartások vezetése, statisztikai adatszolgáltatás 

teljesítése 

- Munkakörében felmerülő bizottsági, illetve képviselő-testületi előterjesztések készítése, 

jegyzőkönyv készítés  

- közútkezelői engedélyek, hatósági igazolások előkészítése  

 

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.) 

 

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: 

  Határozott, 40 óra, Általános, Teljes munkaidő 

 

Munkavégzés helye: Káva 

 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 

feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 

honlap címe stb.):   

Határozott munkaviszony: 3 év 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX törvény rendelkezései az irányadóak. 

A pályázatokat benyújtani postai úton a Pándi Közös Önkormányzati Hivatal 2214 Pánd, Fő 

út 84. címre, vagy személyesen a Pándi Közös Önkormányzati Hivatal (2214 Pánd, Fő út 84.) 

jegyzőjéhez, vagy email útján a jegyzo@pand.hu email címre lehet. További tájékoztatást 

Árvai-Bárány Zsuzsanna jegyző nyújt a 0629/430-240-es telefonszámon.  

A jogviszony létesítésekor 3 havi próbaidő kerül kikötésre. A pályázat kiírója fenntartja a 

pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát. 

Feltételek, előnyök 

Pályázati feltételek 

Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények: 

  Büntetlen előélet 

  Cselekvőképesség 

  Magyar állampolgárság 



 

Elvárt végzettség/képesítés:   4. Érettségi, vagy középfokú szakképesítés 

Pályázat elbírálása során előnyt jelent 

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?:  Nem 

 

Egyéb pályázati előnyök: 
6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés alapképzés (Bsc vagy BA), 

  közigazgatási alap- vagy szakvizsga;  

 

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok: 

  fényképes önéletrajz  

  3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 

  hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről- 

  végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata 

 
A pályázat benyújtásának határideje:  2023.11.27. 

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatok elbírálása folyamatos.  
A pályázat elbírálásának határideje:  2023.11.29. 

 

A pályázati kiírás további közzétételének helye:  honlap, hirdető 

 

Állás tervezett betöltésének időpontja:  2023.12.04. 

 
 


